PROCEDURA ORGANIZACJI PRACY SZKOtY
Z WYKORZYSTANIEM METOD | TECHNIK KSZALCENIA NA ODLEGtOSC
W SZKOLE PODSTAWOWEJ Z ODDZIAtAMI INTEGRACYIJNYMI NR 14
im. ADAMA MICKIEWICZA W ZABRZU
Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 11 marca 2020 w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -19 (Dz. U. 2020 poz.410)

2. Rozporzadzenia MEN z dnia 20 marca 2020 w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz.493)

3. Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie
szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. 2020 p0z.1394)

4. Rozporzadzenie MEN z dnia 4 wrze$nia 2020 w sprawie szczegdlnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty
w zwigzku zapobieganiem przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020
po0z.1539)

5. Rozporzadzenie MEIN z dnia 23 pazdziernika 2020r. zmieniajgce rozporzgdzenie
w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID- 19
(Dz.U.p0z.1870)

6. Rozporzadzenie MEi N z dnia 5 listopada 2020 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz.1960).

I Cel procedury
Procedura okresla sposéb realizacji zadan Szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -19
Il Zakres procedury
Procedura reguluje sposdb i tryb realizacji zadan szkoty w okresie czasowego ograniczenia
jej funkcjonowania. Po podjeciu przez Panstwowy Inspektorat Sanitarny decyzji
o przesunieciu formy nauczania za stacjonarnej na hybrydowa, w zaleznosci od poziomu
nauczania lub klas objetych zagrozeniem bedziemy stosowa¢ wybrany dostosowany
do sytuacji wariant z podanych ponize;j:
1) Szkota zostaje zamknieta, decyzja wtadz przechodzi na edukacje zdalng — wowczas
pracuje w czasie rzeczywistym zgodnie z obowigzujgcym planem lekgji.
2) Szkota wprowadza nauczanie w wariancie hybrydowym — wéwczas beda rozwazane
i wprowadzane nastepujgce mozliwosci:



a) Klasa objeta kwarantanng przechodzi na system zdalny
b) Pozostate klasy pracujg stacjonarnie. Nauczyciel uczacy w klasie objetej

c)

kwarantanng uczy pozostate klasy w sposdb stacjonarny (chyba, ze Sanepid
zdecyduje o wystaniu ktéregos z nauczycieli na kwarantanne ). Lekcje z klasg
wyfaczong z nauczania stacjonarnego prowadzone s3 zdalnie ze stanowiska
przygotowanego na terenie szkoty. Taka sytuacja trwa do momentu, gdy PPIS
wyda decyzje o powrocie do nauki stacjonarnej.

Uczen objety kwarantanng przechodzi na system zdalny — kazdy nauczyciel
zobowigzany jest do udostepniania uczniom klas IV — VIII (poprzez dziennik
elektryczny LIBRUS ) zagadnien zrealizowanych w trybie stacjonarnym. Zakres
materiatu, ktory mozna przestaé jednorazowo nie moze przekracza¢ zakresu
realizowanego w trakcie danej godziny zajec.

lll Tok postepowania

1.

10.

Szkota w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania przyjmuje interesantow
w ograniczonym zakresie, a wiekszos¢ spraw zatatwianych jest zdalnie.

Dyrektor szkoty koordynuje wspdtprace nauczycieli z uczniami i ich rodzicami.
Podstawa programowa moze ulec modyfikacji w taki sposdb, ze cze$¢ ksztatcenia
przewidzianego do realizacji w roku szkolnym 2020/2021 z wykorzystaniem technik
i metod ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu ksztatcenia moze by¢
realizowana w nastepnych latach szkolnych.

Propozycje modyfikacji programu nauczania nauczyciel zgtasza dyrektorowi szkoty.
Podczas pracy zdalnej wszyscy nauczyciele rozpoczynajg prace zgodnie z ustalonym
wczesniej planem lekcji dla poszczegdlnych klas.

W czasie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
nauczyciele wykorzystujg materiaty przygotowane samodzielnie , udostepnione przez
MEN, oferty edukacyjne prezentowane na kanatach telewizyjnych, a takze inne
dostepne zasoby internetowe, pamietajgc , by udostepnione tresci uwzgledniaty
specyfike przedmiotu i byty dostosowane do poziomu i mozliwosci uczniéw.

W ramach obowigzujgcego nauczycieli dotychczasowego tygodniowego wymiaru
godzin nauczyciele przesytajg materiaty, prowadza zajecia on-line, wyjasniajg
niezrozumiate zagadnienia i sprawdzajg postepy edukacyjne ucznidw. Podczas lekcji
on-line uczen zobowiagzany jest posiadac¢ sprawny mikrofon i aktywnie uczestniczy¢
w zajeciach.

Kazdy nauczyciel prowadzgcy ksztatcenie na odlegtos¢ zobowigzany jest
do udostepniania materiatéw uczniom, z ktérymi ma danego dnia zajecia. Zakres
materiatu, ktéry mozna przesta¢ jednorazowo, nie moze przekracza¢ zakresu
materiatu realizowanego w czasie zajec.

Kazdy nauczyciel przedmiotu zobowigzany jest do opracowania tygodniowego
zakresu tresci nauczania na dany tydzien i zamieszczenia go na stronie internetowej
szkoty.

Nowe tresci bedag omdéwione w czasie lekcji on-line albo w postaci komentarza
badz prezentacji przestanych wraz z nowymi zagadnieniami. Uczniowie w ramach
nauki zdalnej mogg rowniez obejrze¢ udostepniony przez nauczyciela: wyktad, film,
odby¢ wirtualng wycieczke, uczestniczy¢ w wideokonferencji. Nauczyciel moze
wystac prace do samodzielnej realizacji.
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Nauczyciele w doborze materiatéw powinni uwzglednia¢ mozliwosci psychofizyczne
ucznidw oraz ich indywidualne potrzeby i trudnosci w nauce, wynikajace z dysfunkcji
niektorych osdb oraz fakt, ze w duzej mierze w/w materiat bedzie realizowany przez
nich samodzielnie. Przy doborze materiatéw nauczyciele powinni takze wzigé¢ pod
uwage ewentualne ograniczenia ucznidw w dostepie do sprzetu komputerowego
i Internetu.

W szczegdlnych przypadkach uczniom, ktérzy ze wzgledu na niepetnosprawnosc
lub warunki domowe nie bede mogli uczy¢ sie zdalnie w domu, dyrektor zorganizuje
nauczanie zdalne na terenie szkoty ( z wykorzystaniem szkolnej bazy komputerowej).
Lekcje on-line odbywajg sie na platformie Microsoft Ofice 365 Teams . Lekcje
powinny odbywac¢ sie w czasie zapewniajgcym ergonomiczne, bezpieczne
i higieniczne warunki pracy przy komputerze i nie przekracza¢ 30 minut pracy przy
monitorze na dang jednostke lekcyjng. Liczba lekcji on-line powinna stanowié
przynajmniej 50% wszystkich lekcji danego przedmiotu w tygodniu. Jezeli przedmiot
realizowany jest na jednej lekcji tygodniowo, zajecia on —line mogg odbywac sie
co drugi tydzien (czestotliwos¢ spotkan on-line ustala nauczyciel).

Nauczyciele dokumentujg prace zdalng, uzupetniajgc dziennik elektroniczny.
Obecnos¢ ucznia kl. I-1ll rodzic potwierdza odebraniem wiadomosci w dzienniku
elektronicznym LIBRUS do godz. 19.00 danego dnia.

Obecnosci uczniow kl. IV = VIl sg zaznaczane na podstawie ich udziatu w lekcji on —
line oraz na podstawie odebranych wiadomosci wraz materiatami z biezgcej lekcji.
Wiadomosci nalezy odebra¢ do godz. 19.00 danego dnia za posrednictwem dziennika
elektronicznego — przez konto ucznia.

Nieobecnosci sg usprawiedliwiane wedtug procedur obowigzujgcych w Szkole
Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi Nr14 w Zabrzu. Rodzice sg zobowigzani do
kontrolowania udziatu swojego dziecka w nauczaniu zdalnym

Wychowawcy klas petnig dotychczasowg role wychowawczo - opiekunicza.
Kontaktujg sie ze swoimi wychowankami i koordynujg komunikacje
z innymi nauczycielami oraz wyjasniajg przyczyne ewentualnego braku aktywnosci.
Nauczyciele majg prawo ocenia¢ wykonane zadania i prace zgodnie
z Przedmiotowym Systemem Oceniania. Uczenn powinien mieé¢ co najmniej 1 dzien
na wykonanie pracy. Nie dotyczy to sprawdziandw.

Forma sprawdzenia wiedzy i umiejetnosci uczniow w ramach zdalnej nauki mogg by¢
testy lub sprawdziany on-line oraz wykonane przez uczniéw w terminie prace, ktére
nauczyciel moze ocenic.

Uczen/ rodzic/prawny opiekun nie ma prawa nagrywac ani rozpowszechnia¢ lekgji
on-line bez zgody oséb w niej uczestniczacych (podczas nagrywania uczestnicy
otrzymujg automatycznie na ekranach komunikat o nagrywaniu)

W przypadku nagrania lekcji on-line przez ucznia/rodzica/opiekuna prawnego
zostang podjete dziatania wyjasniajgce dotyczace naruszenia ochrony danych
osobowych. Nie wolno utrwalaé¢, rozpowszechnia¢ cudzego wizerunku bez jego
zgody. Takie dziatanie jest ztamaniem prawa. W przypadku powziecia przez szkole
informacji o rozpowszechnianiu nagrania nauczycielowi przystuguje szereg srodkéw
prawnych majgcych na celu ochrone jego wizerunku fgcznie z drogg postepowania
sgdowego. Uczen, ktéremu udowodni sie rozpowszechnienie nagrania, otrzymuje
nagane dyrektora. Sprawa bedzie zgtaszana do odpowiednich organdéw.



23. Uczen lub jego rodzic/opiekun prawny informuje wychowawce klasy nauczyciela
przedmiotu lub pedagoga szkolnego o wszelkich niepokojgcych go sytuacjach.

24. Kazdy nauczyciel ustala termin dodatkowych konsultacji dla uczniéw i rodzicow.
Zbiorczy plan konsultacji zostanie zamieszczony na stronie internetowej szkoty.

IV Termin obowigzywania procedury
Procedura obowigzuje w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek

systemu oSwiaty.



